附件2
上传统计报表数据操作流程说明

　　一、用户通过互联网访问www.pqrc.org.cn,进入住房城乡建设行业从业人员培训管理信息系统，进入登录界面。

二、根据分配的用户名和初始密码登录（用户名分配参见下表，初始密码为666666）系统，首次登录后会强制要求修改初始密码，若已修改密码，再次登录时使用修改后密码进行登录。

	名称
	用户名
	名称
	用户名

	北京市
	bj11
	湖南省
	hn43

	天津市
	tj12
	广东省
	gd44

	河北省
	hb13
	广西壮族自治区
	gx45

	山西省
	sx14
	海南省
	hn46

	内蒙古自治区
	nmg15
	重庆市
	cq50

	辽宁省
	ln21
	四川省
	sc51

	吉林省
	jl22
	贵州省
	gz52

	黑龙江省
	hlj23
	云南省
	yn53

	上海市
	sh31
	西藏自治区
	xz54

	江苏省
	js32
	陕西省
	sx61

	浙江省
	zj33
	甘肃省
	gs62

	安徽省
	ah34
	青海省
	qh63

	福建省
	fj35
	宁夏回族自治区
	nx64

	江西省
	jx36
	新疆维吾尔自治区
	xj65

	山东省
	sd37
	新疆生产建设兵团
	bt70

	河南省
	hn41
	北京市市政市容委
	bjsz11

	湖北省
	hb42
	重庆市市政管委
	cqsz50


    三、2019年住房城乡建设职业技能培训情况调查报表上传：
1．进入系统操作界面后，选择“技能人员”模块进入技能人员的信息管理，在左侧导航栏查找“年度统计”，点击下拉菜单中的“数据上报”，下载年度统计报表模板（Excel文档）。

2．在下载的模板文件中，填报表1至表5中列出的年度统计项目数据（填报时不要更改模板默认设置，不要留下空格，数据为空时直接填“0”），填报完毕直接保存文件。

3．点击“数据上传”，按照提示将数据文件上传至系统数据库，如不符合填报规范，系统会做出提示，可根据提示修改后重新上传。

4．数据表信息入库后用户可从导航栏的“年度统计”——“数据查看”中查看已上报数据信息；如需要更正，请重新下载报表模板，按照步骤3－5再次提交数据文件；系统会提示“是否覆盖上次所提交的数据”，选择“是”即可完成数据变更。

五、系统技术咨询电话13521610080，联系人：邵杰。
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